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Bevezet)

A kézikdnyv célja, hogy atfogd segitséget nyujt a Teljesitmény Ertékel6 Rendszer (TER)
hasznalatdhoz a TER biraléi szdmara. A dokumentum részletes leirast ad a teljesitmény
adatlapok biraldsi folyamatirdl, valamint az esetleges birdléi dontések menedzselésérél. A
kézikonyv bemutatja a teljesitmény értékelésének lépéseit és az azok aktudlis allapotat, hogy
a felhasznalék kdnnyen nyomon tudjdk kovetni a folyamat el6rehaladasat.

Bejelentkezés az oldalra
A rendszer a kovetkezd linken keresztil érhetd el: https://econ-ter.unideb.hu

Teljesitmények értékeléséhez sziikséges bejelentkezni felhaszndldi fidkjaba a fejlécben
taldlhato ,Bejelentkezés” opciot kivalasztva.
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Biraldsaim kezelése

Teljesitményértékelés menete

A teljesitmény értékelés folyamata a rendszerben a birdlék szdmara kovetkez6 képen
mukodik:

1. Teljesitmény sorok ellen6rzése: A birdldhoz rendelt teljesitmény adatlapokon
szerepl6 teljesitmény sorok attekintése az ellendrzés idészak alatt.

2. Teljesitmény sor elutasitasa: Sziikség esetén a teljesitmény sor elutasitasa.

3. Teljesitmény adatlap véglegesitése: Amennyiben minden teljesitmény sor megfeleld,
ugy a teljesitmény adatlap véglegesitése.

A kovetkez6kben részletezziik az egyes lépések menetét, tovabba bemutatjuk a rendszer
relevans fellleteit.

Biralasaim lista

A hozzank rendelt, szdmunkra birdlni sziikséges teljesitmény adatlapokat a , Biralasaim”
menlbél tudjuk megtekinteni, onnan tudjuk elérni a biralasi folyamathoz szlikséges felliletet.
A fellileten egy tablazatban talalhatdk a teljesitmény adatlapok és a hozzajuk kapcsolodd
informacidk, mint példdul az adatlap statusza, a teljesitmény sorokbdl szarmazé pontszamok,
illetve az adatlaphoz tartozé munkavdllalé neve. Azon teljesitmény adatlapok, melyekkel
kozvetlen feladatunk van ,Vezet6i ellen6rzésen” statusszal van elldtva. Ezen statuszu
adatlapokat lehet8ségilink van elfogadni, vagy a rajta szerepl6 egyes teljesitmény tételeket
lehetGségiink van elutasitani. A teljesitmény adatlapok megtekintéséhez valasszuk ki az adott
adatlaphoz tartozé ,,Megtekintés” opciot.



Biralasaim

Feltéltési periddus Statusz Osszpontszam  Munkavallalé Ellendrzé intézet Biralé(k) Movelet

2024/2025 |. félév Vezetdi ellendrzésen 205 Préba Peti GTK Tanulmdnyi Osztaly Dr. Gipsz Jakab Megtekintés
2024/2025 |. félév Vezetdi ellendrzésen 145 Cserepes Virdg GTK Tanulmdnyi Osztaly Dr. Gipsz Jakab Megtekintés
2024/2025 |. félév Vezetdi ellendrzésen 195 Teszt Elek GTK Tanulmdnyi Osztaly Dr. Gipsz Jakab Megtekintés

A teljesitmény adatlapok kiilonféle statuszokkal rendelkeznek, amelyek azt jelzik, hogy az
adott adatlap a teljesitményértékelési folyamat éppen melyik szakaszaban tart.

A ,Munkavallaléi ellen6rzésen” statusszal ellatott adatlapon a kordbbiakban a birdlat sordn
elutasitottunk egy vagy tobb teljesitmény sort. Ennek kovetkeztében az teljesitmény adatlap
a munkavallalé szdmdra szerkeszthet6vé valik és a munkavallalé elfogadhatja vagy
elutasithatja biralatunkat. A birdlatunk elutasitdsa esetén az adatlap egy fentebbi birdlasi
szintre kerl.

Az ,Elfogadva” statusszal ellatott adatlapot mar véglegesen jovahagytuk, és a
teljesitményértékelési folyamat befejez6dott. Ezen adatlapok tovdbbi médositasara vagy
birdlatara mar nincs lehet&ség.

Biralasaim
Feltoltési periddus  Statusz Osszpontszdm  Munkavallald Ellendrzd intézet BirdlS(k) Mivelet
2024/2025 |. félév 155 Préba Peti GTK Tanulmanyi Osztaly — Dr. Gipsz Jakab ~ Megtekintés
2024/2025 |. félév Elfogadva 145 CserepesVirdg ~ GTK Tanulmanyi Osztdly  Dr. GipszJakab — Megtekintés
2024/2025 |. félév Vezetdi ellenrzésen 19.5 Teszt Elek GTK Tanulmanyi Osztaly — Dr. Gipsz Jakab ~ Megtekintés

Teljesitmény sor elutasitasa

Amennyiben egy teljesitmény sort el szeretnénk utasitani, ugy a teljesitmény adatlapon
valasszuk ki az elutasitani kivant teljesitmény sorhoz tartozo ,Szerkesztés” gombot.
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Ekkor megjelenik a teljesitmény sor szerkeszt6 feliilete, ahol lehet&ségiink médositani a
kivant értékeket. A szerkesztéseket minden esetben kotelezéen indokolni kell az ,,Indoklas”
mez8ben. A mddositds véglegesitéséhez nyomjuk meg a ,Mentés” gombot.
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Az elutasitas végeztével a teljesitmény sor ,,Mddositva” allapotra valt at.
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Amennyiben minden sziikséges teljesitmény sor mddositasa megtortént, ugy valasszuk ki a lap
aljan talalhaté , Elutasitas és visszakiildés a munkavallalonak” gombot. Ekkor a teljesitmény
adatlap elutasitasra kerul és visszakeriil a munkavallaléhoz, aki elfogadhatja vagy elutasithatja
a birdlatunkat. A tovabbiakban az adott adatlap , Munkavallaléi ellen6rzésen” statusszal
ellatva jelenik meg a ,Biradlasaim” listaban.

ELUTASITAS ES VISSZAKULDES MUNKAVALLAL ONAK
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Amennyiben a teljesitmény adatlapon valamennyi teljesitmény sor helyesen lett feltiintetve,
ugy nincs szlikség a teljesitmény sorok mddositasara. llyen esetben egyszerlen valasszuk ki a

lap aljan talalhato ,Véglegesités” gombot.

Teljesitmény adatlap véglegesitése




Ekkor minden teljesitmény sor ,Elfogadva” allapotba kerdl, igy a tovabbiakban nincs teendé
az adott teljesitmény adatlappal.
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Fontos megjegyezni, hogy a teljesitmény adatlap véglegesitése utdn nincs lehet6ség az
adatlap mddositdsara.

Korabbi valtozatok megtekintése

Lehetdséglink van megtekinteni az egyes teljesitmény sorok kordbbi valtozatait és allapotait,
az adott allapotahoz kapcsolddd igazolasokat és megjegyzéseket.

Ehhez navigdljunk el az adott teljesitmény adatlapra, majd a megjelend listaba vélasszuk ki az
adott teljesitmény sorhoz kapcsolddo , Valtozatok” hivatkozast. Ekkor megjelenik egy ablak,
mely tartalmazza a kivalasztott teljesitmény sor valtozatait és el6zményeit.
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