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Korabbi valtozatok megtekintése



Bevezet)

A kézikdnyv célja, hogy atfogd segitséget nyujt a Teljesitmény Ertékel6 Rendszer (TER)
hasznalatdhoz a TER munkavallalok szamara. A dokumentum részletes leirdst ad a
teljesitmény sorok feltoltésének és kezelésének folyamatardl, valamint az esetleges biraldi
dontések menedzselésérGl. Bemutatja a teljesitmény értékelésének lépéseit és az azok
aktudlis allapotat, hogy a felhaszndlok konnyen nyomon tudjak kovetni a folyamat
elérehaladdsat. A kézikonyv célja, hogy a felhaszndldk szamara egyértelm{ uUtmutatast
nyujtson a TER hatékony alkalmazasahoz, biztositva ezzel a rendszer gordiilékeny és optimalis
mUkodését.

Bejelentkezés az oldalra

A rendszer a kovetkezd linken keresztul érhet6 el: https://econ-ter.unideb.hu

Teljesitmény feltoltéséhez sziikséges bejelentkezni felhasznaldi fidkjaba a fejlécben talalhatd
,Bejelentkezés” opciot kivalasztva.

DE Kaok Dokiori iskolsk Bejelentkezés HU

Debreceni Egyetem
GTK TER

Teljesitményértékelés menete

A teljesitmény értékelés folyamata a rendszerben a munkavallalé szerepl6k szamdra
kovetkez6 képen mikodik:

1. Teljesitmény sorok bekiildése: Kiilonboz8 teljesitmény sorok manudlis felvitele a
rendszerbe a megfeleld fellileten bekuildési id6szak alatt.

2. Teljesitmény sorok mddositasa: Sziikség esetén a felvitt teljesitmény sorok
madositasa vagy torlése.

3. Teljesitmény adatlap megtekintése: A teljesitmény sorokbdl kialakitott 6sszegz6
adatlap és a hozza kapcsolddd biralatok megtekintése.

4. Teljesitmény értékelés elfogadasa/elutasitasa: Sziikség esetén a birdlati eredmény
elfogadasa vagy elutasitdsa.

A kovetkez6kben részletezziik az egyes lépések menetét, tovabba bemutatjuk a rendszer
relevans fellleteit.

Teljesitmény soraim felllet

A teljesitmény értékelési folyamat kezdetén teljesitmény sorokat kell feltéltenlink a
rendszerbe. A teljesitmény sorok feltoltésére és mddositasara kizardlag teljesitmény feltoltési
periddus alatt van lehetGségiink.

A teljesitmény sor egy olyan adatgyljtemény, amelyet tartalmazza a munkavallalé altal elért
eredményeket, megvaldsitott projekteket, elért tudomanyos célokokat és feladatokat ugy,



hogy azok szamszerdsitve vannak, bizonyos feltételrendszerek alapjan. A teljesitmény sor
célja, hogy atfogd képet adjon a munkavallalé éves teljesitményérdl, amelyet a birdldk
értékelhetnek. Ha a birdld elutasitja a teljesitmény sort, a munkavallalénak lehet6sége van az
elutasitas ellen fellebbezni.

A teljesitmény sorok feltoltésére és kezelésére szolgdld fellletre (Teljesitmény soraim) a
meniben taldlhaté ,Teljesitmény soraim” opciot kivalasztva tudunk eljutni.

Sad

Debreceni Egyetem | I I TELIESITMENY SORAIM I [l TEUESITMENY ADATLAPOK
GTK TER

A fellleten (teljesitmény feltoltési periddus alatt) Iathatd az 6sszes lehetséges forrasrendszer,
és az adott forrasrendszerbdl szarmazd teljesitmény sorok és azok Osszesitett aktualis
pontszamai:

e Egyénileg felvitt: Azon teljesitmény sorok, melyeket sajat magunk manudlisan visziink
be a rendszerbe.

e Kari adatbazis: A GTK-val korabban egyeztetett és elfogadott adatok, melyeket a GTK
szolgaltat.

e Munkaltaté altal megadott: A munkaltatd altal meghatarozott, mindenki szdmdra
szlikséges sorok, amelyek csak akkor kerlilnek automatikusan kitoltésre és valtjak ki a
munkaltaté altal megadott teljesitmény sorok aktivalasat, ha barmilyen import sor
vagy manudlisan felvitt teljesitmény sor bekeril a munkavallaléhoz.

e MTMT: A MTMT-vel egyeztetett és elfogadott adatok, melyeket a MTMT rendszere
szolgdltat.

e Neptun: A Neptunnal egyeztetett és elfogadott adatok, melyeket a Neptun rendszere
szolgaltat.

A birdlok a teljesitmény értékelés kés6bbi szakaszaban ezen teljesitmény sorokat fogjak
biralni.
1. Teljesitmény sor hozzaadasa

Teljesitmény sor hozzdadasahoz navigaljunk a Teljesitmény soraim fellletre. A fellleten
kattintsunk a ,,Hozzaaddas” gombra, majd vdlasszuk ki a feltolteni kivant teljesitmény sort.

Teljesitmény soraim

Telesitmény sor neve Lrtékiek) Pontszam Indoklds (elutasitds esetén koteleza) Muveletek

Mincs ilyen forrasrendszerbel szirmazé teljesitmenysor ragzitve!

Forrasien: Ka tbadzis, Osszesen 0 pont
Teljesltmény sor neve Pontszdm Indoklds (elutasitds esetén kotelezd)

Mincs ilyen forrdsrendszerbel szirmazé teljesitménysor rogzftve!

A gomb megnyomadsa utan egy lista jelenik meg az elérhets teljesitmény sorokrél. A listaba
valasszuk ki hozzaadni kivant teljesitmény sort.

A teljesitmény sor kivalasztasa utdn a megjelend fellleten lathatdk az adott teljesitmény
sorhoz kapcsolddd specifikus érték és paraméter mezdk, kilénbozé alatdmasztd igazolasok
mezbi. A specifikus értékek és paraméterek mez6i megaddsa kotelez6. A alatdmasztd



igazolasok (,lgazolashoz kapcsolodé fajl(ok)” és ,lgazolashoz kapcsolédd hivatkozas(ok)”)
megaddsa minden Uj teljesitmény sor felvitelénél opcionalis, tovabba lehetéség van
tetsz6leges indoklast/megjegyzést megadni a teljesitmény sorral kapcsolatban.

Az (rlap kitoltés utan kattintsunk a ,Mentés

N

gombra, hogy létrejojjon a teljesitmény sor.

Sikeres létrehozas utan a tétel azonnal megjelenik az ,Egyénileg felvitt” forrasrendszer
listdban. A listaba megtekinthetjik a sorhoz tartozd értékeket, illetve lenyithatjuk és
megtekinthetjlik az alatamaszté igazolasokat.

Teljesitmény soraim

Teljesitmény sor

neve Ertékiek)

© Nemzetkozi kutatécsoport tagja

Kutatdcsoport tagja
> Hazai kutatécsoport tagja

ndszer Kan ada
Pantszam

Teljesitmény sor neve

Nincs ilven forrdsrendszerbdl szarmazd teliesitménvsor roazitve!

Pontszam

Indoklds (elutasitds esetén kotelezd) Miveletek

A nemzetkozi kutatdcsoport Svédorszagban
=D

» Igazoldshoz kapcsol6dd féjlok és linkek

Indoklds (elutasitas esetén kotelezd)

2. Teljesitmény sor modositasa és torlése

A teljesitmény sorok moddositasahoz valasszuk ki az adott teljesitmény sorhoz tartozé
»,Szerkesztés” gombot. Amennyiben tordlni szeretnénk a teljesitmény sort, nyissuk le a

gombot valasszuk a , Torlés” gombot.

Teljesitmény soraim

Teljesitmény sor
neve

Ertékiek)

Pontszam
> Memzetkozi kutatdesoport tagja

Kutatécsoporttagja  cara 75
> Hazal kutatdesoport tagja

résrendszer Kar adatbézis, Osszesen’ 0 pont

Teljesitmény sor neve Pontszém

Nincs ityen 0l szdrmazd teljesitmél rogzitve!

Indoklds (elutasitis esetén katelezd) Miveletek

Szerkeszies
Torlés

A kutatdesoport Svédorszagban
mokodik
¥ Igazoldshoz kapcsoléds féjlok &s linkek

<=

Indokls (elutasftds esetén katelezd)

Szerkesztés esetében felugrik egy oldalsav, ahol lehet8ségilink van a teljesitmény sorban
maddositani vagy bdviteni a kordbban megadott adatokat.

tds esetén kotelezd) Miuveletek

tatdcsoport
nokodik.

ipesolddd fjlok és linkek

+ esetén kotelezo)

i esetén kotelezo)

A moddositds utan valasszuk az oldalsav aljan taldlhaté ,Mentés”

a valtozasokat.

Igazoldshoz kapcsolédé hivatkozés(ok)

Webcim

https/ /unideb.hu

Webcim

Ojabb elem hozzdaddsa

Indoklés (elutasitds esetén kitelezd)

A nemzetkozi kutatocsoport Svédorszagban
miikadik

Mentés
Torlés

gombot, hogy véglegesitsiik



3. Teljesitmény adatlapom megtekintése

Amennyiben lezarasra kerllt a feltoltési periédus a rendszerben, ugy elérhetévé valik az
aktudlis periddus teljesitmény adatlapjanak megtekintése.

A teljesitmény adatlap egy olyan éves Osszesités a munkavallaloknak, amely a teljesitmény sor
adatait rendszerezi és Osszefoglalja. Ez az adatlap szolgal alapul a biralék szamara a
munkavallalé teljesitményének értékelésekor. Az adatlap tartalmazza a teljesitmény sorban
szerepl6 informacidkat és értékeket, kiegészitve a birdldk és munkavallalok megjegyzéseivel
és értékeléseivel. A teljesitmény adatlap célja, hogy atlathatd és strukturdlt formdban mutassa
be a munkavallalé teljesitményét, elGsegitve az objektiv értékelést.

A teljesitmény adatlapok felllletre a meniben taldlhaté ,Teljesitmény adatlapok” opcidt
kivalasztva tudunk eljutni.

= TELESITMENY SORAIM | [Z]) TELJESITMENY ADATLAPOK <:

A fellleten az 6sszes eddigi, el6z6 periddusokbdl szarmazd teljesitményadatlapunk is
megjelenik. Az aktualis teljesitmény adatlapra (,,Bekildott” allapotu) ugy tudunk eljutni, ha
kivalasztjuk a ,Mliveletek” oszlopban Iévs ,Megtekintés” opciot.

Teljesitmény adatlapok

Feltoltési id6szak Allapot Osszpontszdm Ellendrzé intézet Biralé(k) Miuveletek
2023/2024 11 félév Bekildott 23 GTK Tanulményi Osztély Dr. Teszt Elek Megtekintés
2023/2024 1. félév Elfogadva 23 GTK Tanulmanyi Osztaly Dr. Teszt Elek Megtekintés

Ekkor megjelenik a kivdlasztott teljesitmény adatlap Osszegzé fellilete, ami tartalmazza a
teljesitmény sorainkat, pontszamainkat, és az adott teljesitmény sorunkhoz kapcsolédd
aktudlis birdlati allapotot. A felileten lehet6ség van tovabba megtekinteni az egyes
teljesitmény sorokhoz tartozd biraléi és munkavallaléi megjegyzéseseket és
allapotvaltozasokat. Ezen valtozatok a teljesitmény értékelési folyamatok soran jonnek létre,
ha egy adott teljesitmény sor értékelését a biral6/munkavallalé elfogadja vagy elutasitja.

A teljesitmény sorok értékelésének elfogadasdra és elutasitdsara kizarélag ellenGrzési
idészakban van lehet8ségilink.
Forrasrendszer: Egyénileq felvitt, Osszesen: 17.5 pont

Indoklds (elutasftas Valtozat

Teljesitmény sor neve Erték(ek) Pontszam  esetén kotelezd) allapota Valtozatok  Muveletek
Belféldi konf ik
KillfBldi/magyar Sé;‘a CLe vonferendd
on er(en(la i  Kiilfoldi konferencidk clrefiozva atozata
szekcidvezetése L
szama: | dz
© Nemzetkézi kutatécsoport .
tagia 1 dara » lgazoldshoz
Kutatécsoport tagja o . . 75 kapcsolddd fajlok és Valtozatok
© Hazai kutatécsoport tagja
o linkek
© Tananyag fejlesztés © Fejlesztett tananyagok > Igazoldshoz
: PR L . _y - 3 kapcsolddd fajlok és Valtozatok
(jegyzet) (jegyzetek) szdma: 1 darat

linkek



4. Teljesitmény értékelés véglegesitése

Ateljesitmény értékelés ellenGrzésiid8szakaban a biralok tételesen értékelik az altalunk felvitt
teljesitmény sorokat. Amennyiben a biralé pozitiv dontést hoz és elfogadja az Osszes
teljesitmény sort, azzal véglegesiti a teljesitmény adatlapot, és az 6sszes teljesitmény sor
»Elfogadva” dllapotra valt. Ebben az esetben nincs mar tobb feladatunk a periédusban.

Forrdsrendszer: Egyénileg felvitt, Osszesen: 17.5 pont

Indoklas (elutasitas Viltozat
Teljesitmény sor neve Erték(ek) Pontszam  esetén kotelezo) allapota Valtozatok Muveletek
Belfoldi konf ak
Kijlfoldi/magyar Sér:a o1 orerencia
konferencidk s 7 Elfogad Valtozatok
on ernrenma . © Kiilfoldi konferencidk ogadva arozato
szekcidvezetése .
szdma
© Nemzetkozi kutatécsoport .
tagia: 1darab » |gazoldshoz
Kutatécsoport tagja o L B kapcsolddo fajlok és Elfogadva Valtozatok
® Hazai kutatéesoport tagja
o linkek
ara
© Tananyag fejlesztés ® Fejlesztett tananyagok > Itk
vag e ! . yag 3 kapcsolddé fajlok és Elfogadva Valtozatok
(jegyzet) (jegyzetek) szama: linkek

5. Elutasitott teljesitmény soraink elfogaddsa

El6 fordulhat olyan eset, amikor a biradlé elutasit egy vagy tobb teljesitmény sort. llyenkor a
rendszer egy automatikus emailt kild szdmunkra az elutasitasrél. Az elutasitott teljesitmény
sorokat lathatjuk a Teljesitményadatlap fellleten ,,Mddositva” statusszal elldtva, tovabba
l[athatjuk az elutasitds okat is az , Indoklas (elutasitas esetén kotelez6)” mezében.

KIJELOLT ELEMEK ELFOGADASA KIJELOLT ELEMEK ELUTASITASA

Forrdsrendszer: Egyénileg felvitt, Osszesen: 27 pont

Indoklds (elutasitas Valtozat
Teljesitmény sor neve Ertek(ek) Pontszam  esetén kotelezo) allapota Valtozatok Muveletek
© Innovacids rendszer © Innovacids rendszer
fejlesztésében vald fejlesztésében vald 2 Elfogadva Valtozatok
részvétel részvétel 1 darat
% Belfisldi konferencidk
Kulfoldi/magyar . X Az XY konferencia végul
szama: 4 darab
O  konferencidk . ) 6 nem kerult Mddositva Valtozatok
- i B> Kilfoldi konferencidk 3
szekciovezetése ) megrendezésre.
szama: 1 darab
T Nemzetkozi
kutatd rt tagja: O
, . e Az XY kutatdcsoport nem T .,
O  Kutatdcsoport tagja ara 45 . Valtozatok
nemzetkozi.

© Hazal kutatdcsoport
tagja: 3 darab
Ebben az esetben lehet§séglink van vagy elfogadni a dontést, vagy lehet8séglink van fels6bb
szintekre kildeni az lgyet. Minden birdlé dltal elutasitott sor mellett megjelenik egy
jelolénégyzet.

Amennyiben elfogadjuk a biralé dontését az elutasitasrél, ugy pipaljuk be egyenként az
elfogadni kivant teljesitmény sorokat, majd valasszuk ki a ,Kijelolt elemek elfogadasa”
gombot.



KIJELOLT ELEMEK ELFOGADASA KIJELOLT ELEMEK ELUTASITASA

Indokls (elutasitas Viltozat
Erték(ek) Pontszdm  esetén kotelezo) llapota Véltozatok  Muveletek
 Innovaciés rendszer  Innovécids rendszer
fejlesztésében vald fejlesztésében vald 2 Elfogadva Véltozatok
részvétel részvétel: 1 darab

© Belfldi konferencidk

Kolfoldi/magyar N Az XY konferencia végiil
konferencidk szam.a,“- . L. 6 nem kerilt véltozatok
. .  Kiilféldi kenferencidk B
szekcidvezetése . megrendezésre.
szdma: 1 darab

il

© Nemzetkozi
kutatécsoport tagja: 0

Az XY kutatécsoport nem P .
45 . Valtozatok
nemzetkdzi

Kutatéecsoport tagja

© Hazai kutatécsoport
tagja: 3 darab

A gomb megnyomasa utdn az elemek ,Elfogadva” allapotra valtanak.

Indoklds (elutasitas Valtozat
[0 Teljesitmény sor neve Erték(ek) Pontszdm  esetén kdtelezd) dllapota Véltozatok Maveletek

© Innovacids rendszer

Innovdcids rendszer - P 2
© .. L. . fejlesztésében vald részvétel: 2 Elfogadva Véltozatok
fejlesztésében vald részvétel

Belf6ldi konf ak
Kilféldi/magyar © BelfoLdi konferencid

szama: 5 dara
[0 konferencidk N . 7 Elfogadva Valtozatok
© Kulfsldi konferenciak 2

szekcidvezetése S
szdma: 1 darab

© Nemzetkozi kutatéesoport

O  Kutatécsoport tagja 75 Elfogadva Véltozatok
2 o © Hazai kutatécsoport tagja: 9

Miutdn a listdban az dsszes kijelélheté minden elemet elfogadtuk, Ugy valasszuk ki a lap aljan
taldlhato az ,Véglegesités” gombot. Ha Véglegesités utan mar tébb feladatunk a periédusban.

= <_—

Fontos megjegyezni, hogy ez a gomb, csak akkor aktivalodik, ha az 6sszes elem elfogadasra
keriilt, viszont el6fordulhat olyan eset, hogy nem minden elemet fogadunk el. llyenkor
lehet6séglink van elutasitani ezeket az elemeket.

6. Elutasitott teljesitmény soraink elutasitasa

Amennyiben szeretnénk elutasitani a biralati eredményeket, pipaljuk be egyenként az
elutasitani kivant teljesitmény sorokat, majd vdlasszuk ki a ,Kijel6lt emelem elutasitasa”
gombot. Az elutasitott elemek mellett megjelenik a ,Szerkesztés” gomb, melyre kattintva
egyenként indoklast/igazolast tudunk adni az adott teljesitmény sorhoz. Fontos, hogy az
elutasitott teljesitmény sorokat egyenként szerkessziik. A szerkesztés mddja megegyezik a

Teljesitmény sor médositasa és torlése fejezetben targyaltakkal.



KIJELOLT ELEMEK ELFOGADASA KIJELOLT ELEMEK ELUTASITASA @

Forrasrendszer: Egyénileg felvitt, Osszesen: 27 pont 2

Indoklas (elutasitas Valtozat
O Teljesitmény sor neve Ertékiek) Pontszam  esetén kotelezo) dllapota Vdltozatok  Moveletek

2 Innovaciés rendszer > Innovécids rendszer
fejlesztésében vald fejlesztésében vald 2 Elfogadva Véltozatok

részvétel részvétel: 1 darab

© Belfoldi konferenciak

KOlf6ldi/magyar o Elutasitva,
konferenciak szama: = darak . 6 indoklasra Valtozatok
. . © Kiilfoldi konferencidk "
szekcidvezetése . var
szama: 1 darab
1 3.
"  Nemzetkézi
kutatécsoport tagja: O Elutasitva,
Kutatdcsoport tagja darab 45 indoklasra Viltozatok
© Hazai kutatécsoport var
tagja: 3 darab

Kutatdcsoport, team Vezetett csapatok
© . P §, X P Elfogadva Valtozatok
vezetése szama: | darab
© Tavaszi félévben
értékelt dolgozatok

Klnrimbh aldalea it S

&

Tavaszi félévben

A szerkesztés utan az elem , Elutasitva” allapotra valt.

© Belféldi Az XY konferencia AB
- konferenciak szama: 4 konferencia néven kerult
Kulfaldi/magyar mearendezésre
[ konferencidk o 6 g ) ’ Elutasftva Viltozatok
. i © Kilfoldi » Igazoldshoz
szekcidvezetése P R
konferencidk szama: kapcsolddd fajlok és
darab linkek
© Nemzetkozi Az XY kutatdcsoport
kutatdcsoport tagja: C igazolasat mellékeltem.
O Kutatécsoport tagja arab 45 » Igazolashoz Elutasitva Valtozatok @
© Hazai kutatdcsoport kapcsolddd fajlok és
tagja: 3 darab linkek

Miutan a listaban az 6sszes kijelolhet6 elemet elfogadtuk/elutasitottuk, ugy valasszuk ki a lap
aljan talalhaté az ,,Elutasitas és fels6bb szintre kiildés” gombot. Mivel legaldbb egy elutasitott
teljesitmény sorunk volt, igy az adatlapunk megkiildésre keril egy fentebbi vezet6 szamara,

aki a tovabbiakban értékelheti az elutasitott tételeket.

$ ELUTASITAS ES FELSOBB SZINTRE KOLDES

Amennyiben a fentebbi vezet6 elfogadja, Ugy abban az esetben nincs mar tébb feladatunk a
periddusban. Ha a fentebbi vezetd elutasitja, ugy abban az esetben a korabban leirt médon
kell itt eljarni.

Korabbi valtozatok megtekintése

Lehet8ségiink van megtekinteni az egyes teljesitmény sorok kordbbi valtozatait és allapotait,
az adott allapotdhoz kapcsolddd igazoldsokat és megjegyzéseket.

Ehhez navigdljunk el az adott teljesitmény adatlapra, majd a megjelend listaba valasszuk ki az
adott teljesitmény sorhoz kapcsolddo , Valtozatok” hivatkozast. Ekkor megjelenik egy ablak,
mely tartalmazza a kivalasztott teljesitmény sor valtozatait és el6zményeit.
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